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1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ ДОКУМЕНТА

1.1. Настоящее положение определяет порядок обеспечения библиотечно­
информационными ресурсами основных профессиональных образовательных программ высшего 
образования -  программ бакалавриата, специалитета, магистратуры, аспирантуры (далее -  ОПОП 
ВО) и программ подготовки специалистов среднего звена (основных образовательных программ 
среднего профессионального образования) (далее -  ППССЗ (ООП СПО), реализуемых в 
федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования 
«Южно-Уральский государственный аграрный университет» (далее -  Университет).

1.2. Настоящее положение обязательно для применения работниками Научной 
библиотеки (далее -  НБ), а также всеми структурными подразделениями Университета -  
Института ветеринарной медицины, Института агроинженерии, Института агроэкологии -  
филиала ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ.

2. НОРМАТИВНЫЕ И МЕТОДИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ

Настоящее Положение разработано с учетом требований следующих нормативных 
документов:

-  Об образовании: Федеральный закон РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. от 03.08.2018).
-  О библиотечном деле: Федеральный закон РФ от 29.12.1994 № 78-ФЗ (ред. от 

03.07.2016, с изм. и доп., вступ. в силу с 03.10.2016)
-  Об информации, информационных технологиях и о защите информации: 

Федеральный закон РФ от 27.07.2006 № 149-ФЗ (ред. от 19.07.2018).
-  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая) от 18.12.2006 № 230-ФЗ 

(ред. от 18.07.2019).
-  О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию: 

Федеральный закон РФ от 29.12.2010 № 436-ФЗ (ред. от 01.05.2019).
-  Об утверждении правил предоставления и размещения общедоступными 

библиотеками находящейся в их фондах информационной продукции, содержащей информацию, 
запрещенную для распространения среди детей в соответствии с частью 2 статьи 5 Федерального 
закона «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»: Приказ М- 
ва культурыот 06.12.2019 № 1905.

-  О персональных данных: Федеральный закон РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ (ред. от 
31.12.2017).
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-  Об утверждении правил размещения на официальном сайте образовательной 
организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления 
информации об образовательной организации: Постановление правительства РФ от 10.07.2013 № 
582 (ред. от 23.03.2019).

-  ГОСТ Р 7.0.102-2018. Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Профиль комплектования фондов научных библиотек. Структура. 
Индикаторы комплектования (введен в действие Приказом Федерального агентства по 
техническому регулированию и метрологии от 29.05.2018 № 283-ст).

-  Положение о Научной библиотеке: Приказ ректора ФГБОУ ВО Южно-Уральский 
ГАУ от 03.04.2017 № 88.

-  Положение об электронной информационно-образовательной среде университета 
ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ: Приказ ректора ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ от
02.03.2017 № 34.

-  Положение об информационной системе «Электронная библиотека» Научной 
библиотеки ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ: Приказ ректора ФГБОУ ВО Южно-Уральский 
ГАУ от 30.09.2019 № 326.

-  Тематический план комплектования Научной библиотеки: Утв. ректором ФГБОУ ВО 
Южно-Уральский ГАУ 26.11.2019.

-  Положение об учете документов, входящих в состав фондов Научной библиотеки 
ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ: Приказ ректора ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ от
31.10.2018 № 265.

-  Правила пользования Научной библиотекой ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ: Утв. 
ректором ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ от 05.03.2018.

3. ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ

3.1. Термины и определения 
Таблица 1 -  Термины и определения

Набор данных, который достаточен для установленной цели и 
представлен на машинном носителе в виде, позволяющем 
осуществлять автоматизированную переработку содержащейся в 
нем информации.
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Продолжение таблицы 1

Документ Материальный носитель с зафиксированной на нем в любой форме 
информацией в виде текста, звукозаписи, изображения и (или) их 
сочетания, который имеет реквизиты, позволяющие его 
идентифицировать, и предназначен для передачи во времени и в 
пространстве в целях общественного использования и хранения.

Издание Документ, предназначенный для распространения содержащейся в 
нем информации, прошедший редакционно-издательскую 
обработку, самостоятельно оформленный, имеющий выходные 
сведения.

Информационные
ресурсы

Совокупность данных, организованных для эффективного 
получения достоверной информации.

Книгообеспеченность Определение числа экземпляров книг, отобранных по разным 
критериям, в расчете на одного студента, по направлениям и 
специальностям, по циклам дисциплин, по конкретным 
дисциплинам, по видам и формам обучения, по уровню компонента 
(федеральный, региональный), по видам учебной литературы и т.д.

Учебное издание Издание, содержащее систематизированные сведения научного или 
прикладного характера, изложенные в форме, удобной для 
изучения и преподавания, и рассчитанное на учащихся разного 
возраста и ступени обучения.

Фонд Упорядоченная совокупность документов, соответствующая 
задачам и профилю библиотеки и предназначенная для 
использования и хранения.

Экземпляр Каждая отдельная единица документа, включаемая в фонд или 
выбывающая из него.

Электронная библиотека Информационная система, предназначенная для организации и 
хранения упорядоченного фонда электронных объектов и 
обеспечения доступа к ним с помощью единых средств навигации и 
поиска.

Электронная 
информационно­
образовательная среда

Совокупность электронных образовательных ресурсов, средств 
информационно-коммуникационных технологий и 
автоматизированных систем, необходимых для обеспечения 
освоения обучающимися образовательных программ в полном 
объеме независимо от их местонахождения.
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Продолжение таблицы 1

Электронно-библиотечная
система

Автоматизированная информационная система, базы данных 
которой содержат организованную коллекцию электронных 
документов, включающую электронные издания, используемые для 
информационного обеспечения образовательного и научно­
исследовательского процесса в образовательных организациях, 
обеспечивающая возможность доступа к электронным документам 
через сеть Интернет.

Электронное издание Издание, для использования которого необходимы средства 
вычислительной техники.

3.2. Сокращения 
Таблица 2 -  Сокращения

АБИС Автоматизированная библиотечно-информационная система

АРМ Автоматизированное рабочее место

АСС Автоматизированная справочная система

ВО Высшее образование

ИСС Информационно-справочная система

ККО Коэффициент книгообеспеченности

КОЭИ Коэффициент обеспеченности электронными изданиями

НБ Научная библиотека

ООП Основная образовательная программа

ОПОП Основная профессиональная образовательная программа

ППССЗ Программа подготовки специалистов среднего звена

СКО Система книгообеспеченности

СПО Среднее профессиональное образование

КОЭИ Коэффициент обеспеченности электронными изданиями
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Продолжение таблицы 2

НБ Научная библиотека

ООП Основная образовательная программа

ОПОП Основная профессиональная образовательная программа

ППССЗ Программа подготовки специалистов среднего звена

СКО Система книгообеспеченности

СПО Среднее профессиональное образование

ССО Среднее специальное образование

УМР Учебно-методические разработки

ФГОС Федеральный государственный образовательный стандарт

ЭБС Электронно-библиотечная система

ЭИОС Электронная информационно-образовательная среды

ЭКК Электронная картотека книгообеспеченности

4. ОБЩ ИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ИНФОРМАЦИОННО-БИБЛИОТЕЧНОМУ 
ОБЕСПЕЧЕНИЮ  РЕАЛИЗАЦИИ ОПОП ВО И ППССЗ (ООП СПО)

4.1. Библиотечный фонд комплектуется печатными и (или) электронными учебными 
изданиями (включая учебники и учебные пособия), учебно-методическими и периодическими 
изданиями по всем входящим в реализуемые основные образовательные программы учебным 
предметам, курсам, дисциплинам (модулям), практикам, государственным итоговым аттестациям 
по соответствующим направлениям подготовки, специальностям.

4.2. Университет обеспечивает обучающихся в течение всего периода обучения 
индивидуальным неограниченным доступом из любой точки, в которой имеется доступ к 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  Интернет), как на территории 
Университета, так и вне ее, к информационной системе НБ «Электронная библиотека», входящей 
в состав электронной информационно-образовательной среды Университета (далее -  ЭИОС).

4.3. Университет обеспечивает обучающихся доступом к внешним электронным 
ресурсам -  электронно-библиотечным системам (далее -  ЭБС), информационно-справочным
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системам, другим приобретенным (подписным) базам данных в соответствии с договорами 
(контрактами) на их использование. Состав электронных ресурсов определяется в рабочих 
программах дисциплин (модулей) (далее -  РПД), практик (далее -  РПП) и подлежит обновлению. 
Доступ предоставляется как с веб-сайтов внешних агрегаторов контента, так и из электронного 
каталога НБ Университета, расположенного на странице НБ Университета (веб-сайт 
Университета) и из Личного кабинета в ЭИОС.

4.4. В случае неиспользования ЭБС библиотечный фонд Университета комплектуется 
печатными изданиями в соответствии с требованиями ФГОС ВО, ФГОС СПО и ФГОС СОО.

4.5. Университет обеспечивает обучающихся из числа лиц с ограниченными 
возможностями здоровья печатными и (или) электронными образовательными ресурсами в 
формах, адаптированных к ограничениям их здоровья.

5. ТРЕБОВАНИЯ К ИНФОРМАЦИОННО-БИБЛИОТЕЧНОМУ 
ОБЕСПЕЧЕНИЮ  РЕАЛИЗАЦИИ ОПОП ВО

5.1. При использовании в образовательном процессе печатных изданий библиотечный 
фонд должен быть укомплектован ими из расчета не менее 50 экземпляров каждого из изданий 
основной литературы, перечисленной в РПД и РПП и не менее 25 экземпляров дополнительной 
литературы на 100 обучающихся (ФГОС ВО 3+) или из расчета не менее 0,25 экземпляра каждого 
из изданий, указанных в рабочих программах дисциплин, на одного обучающегося из числа лиц, 
одновременно осваивающих соответствующую дисциплину (модуль), проходящих 
соответствующую практику (ФГОС ВО 3++).

5.2. В РПД печатные и (или) электронные издания представлены в разделах:
5.2.1. « Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся по 

дисциплине».
5.2.2. «Основная и дополнительная учебная литература, необходимая для освоения 

дисциплины».
5.2.3. «Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины».
5.3. Основная литература -  учебники и учебные пособия для высших учебных заведений 

и ориентированные для конкретного уровня образования: бакалавриат, специалитет, магистратура, 
аспирантура. Для магистратуры и аспирантуры в основную литературу могут быть включены 
научные издания, как на русском, так и на иностранных языках. Основная литература должна 
быть представлена учебниками и учебными пособиями в печатном виде и (или) в электронной 
версии печатного издания в составе ЭБС и должна отвечать критериям актуальности 
образовательного процесса. Все издания отражаются в электронном каталоге НБ.
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5.4. Количество изданий, представленных в качестве основной литературы определяется 
в соответствии с объемом конкретной дисциплины в составе ОПОП ВО, но должно быть не менее 
2-х изданий.

5.5. Дополнительная литература -  литература, не отвечающая требованиям, 
предъявляемым к основной литературе, содержащая дополнительные материалы для углубленного 
изучения дисциплины: учебные пособия, учебно-методические материалы, хрестоматии, научные, 
официальные, справочные, производственно-практические, нормативные издания, 
специализированные отечественные и зарубежные периодические издания. В список 
дополнительной литературы включаются печатные и (или) электронные издания, представленные 
в электронном каталоге НБ.

5.6. Разделы « Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся 
по дисциплине» и «Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины» 
включают учебно-методические разработки по изучению курса, методические рекомендации по 
видам учебной работы при освоении дисциплины (лабораторных работ, практических и 
семинарских занятий, курсовых работ, курсовых и дипломных проектов, организации 
самостоятельной работы обучающихся) (далее -  УМР). УМР должны соответствовать 
конкретному уровню образования (бакалавриат, специалитет, магистратура, аспирантура), 
направлению подготовки, направленности и форме обучения. УМР должны быть представлены в 
печатном и (или) электронном виде и должны отвечать критериям актуальности образовательного 
процесса. Библиографическое описание УМР представлено в электронном каталоге НБ, 
электронные УМР представлены в базе данных «Электронные издания» в составе электронного 
каталога.

6. ТРЕБОВАНИЯ К ИНФОРМАЦИОННО-БИБЛИОТЕЧНОМУ 
ОБЕСПЕЧЕНИЮ РЕАЛИЗАЦИИ ППССЗ (ООП СПО)

6.1. В соответствии с ФГОС СПО и ФГОС СОО библиотечный фонд должен быть 
укомплектован печатными и (или) электронными изданиями основной и дополнительной учебной 
литературы по дисциплинам всех учебных циклов, изданными за последние 5 лет.

6.2. Каждый обучающийся должен быть обеспечен не менее чем одним учебным 
печатным и (или) электронным изданием по каждой дисциплине профессионального учебного 
цикла и одним учебно-методическим печатным и (или) электронным изданием по каждому 
междисциплинарному курсу (включая электронные базы периодических изданий).

6.3. Библиотечный фонд помимо учебной литературы должен включать официальные, 
справочно-библиографические и периодические издания в расчете 1-2 экземпляра на каждых 100 
обучающихся.
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6.4. Каждому обучающемуся должен быть обеспечен доступ к комплектам 
библиотечного фонда, состоящим не менее, чем из 3 наименований отечественных журналов.

6.5. Каждый обучающийся, осваивающий общеобразовательные предметы в рамках 
образовательной программы среднего профессионального образования, должен быть обеспечен 
учебными изданиями исходя из расчета: не менее чем одним учебником в печатной и (или) 
электронной форме или учебным пособием по каждому учебному предмету 
общеобразовательного учебного цикла.

6.6. В качестве основной литературы используются учебники и учебные пособия, 
предусмотренные примерной основной образовательной программой (далее -  ПООП СПО). При 
разработке ППССЗ (ООП СПО), возможно уточнение списка изданий, представленных в ПООП 
СПО, дополнение его новыми изданиями. Основная литература должна отвечать критериям 
актуальности образовательного процесса. Все издания отражаются в электронном каталоге.

6.7. Издания, не соответствующие требованиям, указанным в пунктах 6.1, 6.6 настоящего 
Положения, в случае необходимости их включения в перечень основной литературы, могут быть 
использованы на основании решения заседания кафедры и предоставления выписки из протокола 
заседания.

6.8. Количество изданий, представленных в качестве основной литературы определяется 
в соответствии с объемом конкретной дисциплины в составе ППССЗ (ООП СПО), но должно быть 
не менее 2-х изданий.

6.9. Дополнительная литература -  литература, содержащая дополнительные материалы 
для углубленного изучения дисциплины: учебные пособия, учебно-методические материалы, 
хрестоматии, словари, научные, официальные, справочные, научно-популярные, научно­
технические, производственно-практические, нормативные издания, справочно­
библиографические, специализированные периодические издания. Фонд дополнительной 
литературы должен включать: отечественную и зарубежную, классическую и современную 
художественную литературу; издания по изобразительному искусству, музыке, физической 
культуре и спорту, экологии, правилам безопасного поведения на дорогах; литературу по 
социальному и профессиональному самоопределению обучающихся.

6.10. В список дополнительной литературы включаются печатные и (или) электронные 
издания, представленные в электронном каталоге НБ.

6.11. Методические указания по учебным дисциплинам (модулям) -  учебно-методические 
издания по изучению курса, методические рекомендации по видам учебных занятий (урок, 
лабораторное занятие, практическое занятие, семинар, лекция), по выполнению курсовых работ, 
выпускных квалификационных работ, организации самостоятельной работы обучающихся и 
практики. Методические указания должны отвечать критериям актуальности образовательного 
процесса. Библиографическое описание методических указаний представлено в электронном
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каталоге НБ, электронные методические указания представлены в базе данных «Электронные 
издания» в составе электронного каталога.

6.12. В случае необходимости включения в ППССЗ (ООП СПО) методических указаний, 
не соответствующих требованиям, указанным в пунктах 6.1, 6.11 настоящего Положения, их 
использование возможно на основании решения заседания кафедры и предоставления выписки из 
протокола заседания.

7. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ЭЛЕКТРОННЫХ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ 
РАЗРАБОТОК В НАУЧНУЮ БИБЛИОТЕКУ

7.1. УМР оформляются в соответствии с требованиями, предъявляемыми к документам 
этого вида в соответствии с ГОСТ 7.60-2003 «Издания. Основные виды. Термины и определения», 
Приложения № 1 -  Правила оформления учебно-методической разработки, Приложения № 2 -  
Пример оформления учебно-методической разработки.

7.2. НБ принимает электронную УМР с сопроводительным документом о разрешении ее 
размещения в электронном каталоге НБ -  выпиской из протокола заседания кафедры.

7.3. В НБ автор передает УМР в электронном виде в форматах: PDF или Microsoft Word.
7.4. Университет заключает с автором УМР «Лицензионный договор на право 

использования учебно-методической разработки» (Приложение № 3).
7.5. НБ размещает УМР в электронном виде (в формате PDF) в полнотекстовой базе 

данных «Электронные издания» в составе электронного каталога НБ в соответствии с условиями, 
принятыми каждым автором в «Лицензионном договоре на право использования учебно­
методической разработки».

8. ПОРЯДОК ПОДДЕРЖАНИЯ БИБЛИОТЕЧНО-ИНФОРМАЦИОННОЙ 
ОБЕСПЕЧЕННОСТИ РЕАЛИЗАЦИИ ОПОП ВО И ППССЗ (ООП СПО)

8.1. Учебные издания приобретаются по письменным заявкам кафедр в строгом 
соответствии с направлениями подготовки Университета. Оформление заявок на библиотечно­
информационное обеспечение реализации ОПОП ВО и ППССЗ (ООП СПО) (далее -  заявка) 
осуществляет заведующий кафедрой, обеспечивающей реализацию ОПОП ВО и ППССЗ (ООП 
СПО). Заявки включают приобретение учебной, учебно-методической и научной литературы, 
приобретение доступа к электронным образовательным и информационным ресурсам, подписку 
на периодические издания.
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8.2. Заявки на литературу и электронные ресурсы передаются в Научную библиотеку до 
формирования Плана финансово-хозяйственной деятельности на следующий год, заявки на 
периодическую литературу -  до завершения подписной кампании.

8.3. При подготовке информации по формированию библиотечного фонда для Плана 
финансово-хозяйственной деятельности НБ придерживается требований и нормативов 
обеспеченности библиотечно-информационными ресурсами, утвержденных Минобрнауки России 
и применяемых при государственной аккредитации и лицензионной экспертизе: ФГОС ВО, ФГОС 
СПО.

8.4. Обучающимся предоставляется доступ к электронным изданиям, указанным в ОПОП 
ВО и ППССЗ (ООП СПО) из электронного каталога НБ Университета, расположенного на 
странице НБ Университета (веб-сайт Университета). Доступ к УМР осуществляется с 
использованием учетных данных (логинов и паролей), созданных и применяемых в ЭИОС.

8.5. Печатные издания, указанные в ОПОП ВО и ППССЗ (ООП СПО), НБ предоставляет 
обучающимся во временное пользование в соответствии с «Правилами пользования Научной 
библиотекой ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ»

9. ЭЛЕКТРОННАЯ КАРТОТЕКА КНИГООБЕСПЕЧЕННОСТИ
9.1. СТРУКТУРА И СОСТАВ

9.1.1. Электронная картотека книгообеспеченности (далее -  ЭКК) внедрена в деятельность 
НБ Университета для оперативного управления формированием фонда и информационных 
ресурсов, а также качественного их использования.

9.1.2. ЭКК является частью информационной системы «Электронная библиотека» НБ 
Университета и, соответственно, является частью ЭИОС.

9.1.3. ЭКК -  это информационный ресурс на основе АБИС «Руслан», отражающий в 
электронном виде информацию о наличии в электронном каталоге НБ печатных и электронных 
изданий в соответствии с требованиями ФГОС.

9.1.4. ЭКК позволяет получать оперативную информацию о состоянии обеспечения 
учебных дисциплин основной, дополнительной литературой, учебно-методическими разработками 
и методическими рекомендациями.

9.1.5. ЭКК предназначена для ввода информации об учебном процессе, справочных 
данных и создании на основании этих данных отчетов по книгообеспеченности:

-  по книге;
-  по специальности;
-  по циклу дисциплин;
-  по дисциплине;
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-  по кафедре;
-  по группе.
9.1.6. Существует возможность создания дополнительных отчетов.
9.1.7. ЭКК позволяет сформировать данные о книгообеспеченности различных дисциплин, 

преподаваемых в Университете, изданиями из фондов НБ.
9.1.8. Полученные отчеты по книгообеспеченности необходимы для анализа 

обеспеченности контингента Университета литературой из фонда НБ.
9.1.9. ЭКК при формировании отчетов выполняет расчет следующих показателей:
-  количество студентов;
-  коэффициент книгообеспеченности;
-  коэффициент обеспеченности электронными изданиями;
-  общее число экземпляров книг;
-  количество наименований книг;
-  степень новизны (доля изданий, которые не являются устаревшими);
-  качество литературы (доля изданий с грифами) и др.
9.1.10. Коэффициент книгообеспеченности (далее -  ККО) -  степень обеспеченности книгой 

(или книгами) того контингента обучающихся, для которого это издание (или издания) 
предназначено.

9.1.11. Коэффициент обеспеченности электронными изданиями (КОЭИ) -  степень 
обеспеченности электронными изданиями того контингента обучающихся, для которого это 
издание (или издания) предназначено.

9.1.12. Под ККО понимается соотношение имеющегося ресурса к необходимому или 
потенциально удовлетворенного спроса (количество имеющихся экземпляров) к общей 
потребности в книге или книгах (количество студентов, изучающих дисциплину или дисциплины, 
по которым эта книга или книги используются).

9.1.13. Верхняя граница книгообеспеченности не бесконечна. Пределом обеспеченности 
является ситуация, когда на каждого обучающегося пригодится одна книга. Чем ближе к единице 
значение ККО, тем выше обеспеченность учебной литературой. Таким образом, показатель ККО 
не может превышать 100%, или 1.

9.1.14. Показатель КОЭИ всегда равен 1.

9.2. ОРГАНИЗАЦИЯ И ВЕДЕНИЕ

9.2.1. ЭКК отражает структуру Университета: институты, кафедры.
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9.2.2. ЭКК включает все направления подготовки, специальности, дисциплины, изучаемые 
на всех направлениях подготовки; формируется в соответствии с учебными планами, рабочими 
программами дисциплин.

9.2.3. ЭКК ведется в электронном варианте АРМе Книгообеспеченнности на платформе 
АБИС «Руслан-Нео».

9.2.4. Формирование списков основной, учебной и учебно-методической литературы 
проводится преподавателями -  составителями рабочих программ дисциплин на основании 
рекомендаций работников НБ.

9.2.5. Эффективное функционирование ЭКК предполагает тесное сотрудничество НБ и 
профессорско-преподавательского состава (заведующих кафедрами, ответственных за ОПОП, 
преподавателей -  составителей РПД и РПП) по вопросам книгообеспеченности учебного 
процесса.

9.3. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ

9.3.1. Профессорско-преподавательскому составу и обучающимся Университета 
предоставляется возможность получить достоверную информацию по книгообеспеченности 
учебных дисциплин.

9.3.2. Доступ к ЭКК предоставляется на странице НБ Университета (веб-сайт 
Университета).

9.3.3. ЭКК носит рекомендательный характер, редактируется и дополняется по мере 
поступления новой информации и новых изданий.

10. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И КОНТРОЛЬ

10.1. Ответственность за соблюдение настоящего положения возлагается заведующих 
кафедрами, председателей методических комиссий, ответственных за ОПОП ВО и ППССЗ (ООП 
СПО), реализуемых в Университете.

10.2. Ответственность за размещение электронных УМР в соответствии с условиями, 
принятыми каждым автором в «Лицензионном договоре на право использования учебно - 
методической разработки» возлагается на директора НБ.

10.3. Ответственность за ввод данных о новых поступлениях в электронный каталог НБ 
несет директор НБ.

10.4. Ответственность за ведение ЭКК несет директор НБ.
10.5. Ответственность за обеспечение обучающихся печатными и электронными 

изданиями, указанными в ОПОП ВО и ППССЗ (ООП СПО), возлагается на директора НБ.
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ПРИЛОЖЕНИЕ№ 1

ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ РАЗРАБОТКИ

1. Все поля -  2 см.
2. Шрифт текста -  TimesNewRoman. Размер шрифта -  14 пт, интервал -  1,5.
3. Буквы латинского алфавита -  курсивного начертания, буквы греческого и русского 

алфавитов, индексы и показатели степени, математические символы lim, lg, const, cos, sin, max, 
min и др. -  прямого начертания.

4. Набор формул в стандартных редакторах формул MathType либо Equation, шрифт 
Times New Roman. Нумеровать только те формулы, на которые есть ссылки в тексте. Номер 
формулы ставить с правой стороны в конце формулы с выравниванием по правой границе 
страницы. Обозначения в формулах: прямо -  русские буквы, греческие символы, функции, цифры; 
курсив -  латинские буквы.

5. Таблицы и рисунки помещать за первой ссылкой на них в тексте после окончания 
абзаца. Графики и диаграммы должны быть активны и сохранены в отдельной папке с 
обозначением каждого рисунка, согласно тексту статьи. Рисунки выполнять, используя 
программные продукты, и представлять в виде отдельного файла: в растровом формате Tiff, JPG, 
BMP (300 dpi); в векторных форматах CDR, EPS, wmf; рисунки Word -  в формате DOC.

6. Фотографии выполнять с разрешением не менее 600 dpi.
7. Обозначения, термины и иллюстративный материал привести в соответствие с 

действующими государственными стандартами.
8. Все аббревиатуры необходимо расшифровать.
9. Список литературы должен быть оформлен в соответствии с последовательностью 

ссылок в тексте согласно ГОСТ 7.0.5-2008.
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ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ 

Список литературы

1. Федоренко И. Я., Садов В. В. Ресурсосберегающие технологии и оборудование в 
животноводстве: учеб. пособие. СПб.: Лань, 2012. 304 с.

2. Николаев В. Н., Яворский В. И. Анализ процесса экструзии кормов и 
совершенствование экструдера // Вестник ЧГАА. 2015. Т. 71. С. 61-66.

3. Андреев В. И., Павлова И. В. Детали машин и основы конструирования. Курсовое 
проектирование: учеб. пособие. Санкт-Петербург: Лань, 2013. 352 с. URL:
https://e.lanbook.com/book/12956 (дата обращения: 19.09.2019).

4. Елагина О. Ю. Технологические методы повышения износостойкости деталей машин: 
учеб. пособие. М.: Логос, 2009. 488 с. (Новая университетская библиотека). URL:
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=84921 (дата обращения: 5.12.2019).

5. Кинематический расчёт приводных устройств к сельскохозяйственным машинам с 
использованием ЭВМ: метод. указания для студентов 3-го курса очной и заочной форм обучения / 
сост.: Г.И. Торбеев [и др.] ; Южно-Уральский ГАУ, Институт агроинженерии. Челябинск: Южно­
Уральский ГАУ, 2016. 29 с. -
http://192.168.0.1:8080/localdocs/dmash/4.pdf .
http://188.43.29.221:8080/webdocs/dmash/4.pdf

Доступ из локальной сети: 
Доступ из сети Интернет:
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ПРИЛОЖЕНИЕ№ 2

ЮЖИО-УРАЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

ИСТОРИЯ 
М етодические рекомендации 
для самостоятельной работы 

и планы  семинарских занятий 
для обучающихся очной формы обучения

Челябинск
2019
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

Лицензионный договор №_____
на право использования учебно-методической разработки

г. Троицк «___ »___________ 202_г.

___________ ,(автор или иной правообладатель) именуемый в дальнейшем «Лицензиар», с одной
стороны и федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Южно-Уральский государственный аграрный университет» (ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ),
именуемое в дальнейшем «Лицензиат», в лице _______________ , действующего на основании
__________ , с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о
нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Лицензиар предоставляет Лицензиату неисключительное право использования учебно­
методической разработки, именуемой в дальнейшем «разработка», путем включения ее в электронный 
каталог Научной библиотеки ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ с целью предоставления доступа 
пользователям в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее -  Интернет) в течение срока 
действия настоящего договора.

1.2. Не рецензируемые учебно-методические разработки в электронном виде, размещенные в 
электронном каталоге Научной библиотеки с доступом Интернет имеют статус е-принта (электронного 
препринта -  препринта, размещаемого в сети Интернет, не рецензируемого документа, содержащего 
материалы предварительного характера).

1.3. Объект авторских прав, право использования которого предоставляется по настоящему 
договору, определяется сторонами согласно Приложению № 1 к настоящему договору.

1.4. Лицензиар предоставляет Лицензиату право использовать разработку следующим образом:
1.4.1. разместить библиографическое описание в открытом доступе на сайте ФГБОУ ВО Южно­

Уральский ГАУ для пользователей Интернет как части базы данных Научной библиотеки «Электронный 
каталог» в режиме «только чтение».

1.4.2. разместить разработку в режимах «чтение, копирование» или «только чтение» для 
использования в учебных и научных целях (нужное выбрать):

1.4.2.1 разместить разработку в локальной сети ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ в составе базы 
данных Научной библиотеки «Электронные издания» в режимах «чтение, копирование» или «только 
чтение».
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1.4.2.2 разместить разработку на сайте ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ для пользователей 
Интернет как части базы данных Научной библиотеки «Электронные издания» в режимах «чтение, 
копирование» или «только чтение».

1.4.3. предоставление электронных копий разработки или ее частей по заказам других 
образовательных учреждений на платной основе с выплатой вознаграждения Лицензиару в размере, 
устанавливаемым отдельным договором.

1.4.4. копирование разработки или ее части на бумажный носитель физическим лицам на платной 
основе с выплатой вознаграждения Лицензиару в размере, устанавливаемом отдельным договором.

1.5. Права использования разработки предоставляются Лицензиату без сохранения за 
Лицензиаром права выдачи лицензий другим лицам.

1.6. Право использования разработки по настоящему договору Лицензиар предоставляет 
Лицензиату на безвозмездной основе.

2. Порядок передачи и использования разработки

2.1. Стороны подтверждают, что к моменту подписания настоящего договора Лицензиар передал 
Лицензиату разработку в соответствии со следующими условиями:

2.1.1. разработка предоставляется в виде электронного документа на электронном носителе в 
форматах: PDF или Microsoft Word;

2.1.2. разработка предоставляется с сопроводительным документом -  выпиской из протокола 
заседания кафедры, разрешающей размещение в полнотекстовой базе данных Научной библиотеки учебно - 
методической разработки, соответствующей требованиям, предъявляемым к документам этого вида. 
Требования, предъявляемые к документам этого вида указаны в «Положении об организации деятельности 
Научной библиотеки по обеспечению библиотечно-информационными ресурсами основных 
профессиональных образовательных программ высшего образования и среднего профессионального 
образования, реализуемых в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении 
высшего образования «Южно-Уральский государственный аграрный университет» (далее -  Положение).

2.2. Лицензиат к моменту подписания настоящего договора ознакомлен с разработкой и 
обязуется не вносить какие бы то ни было изменения в разработку без письменного согласия Лицензиара.

2.3. Лицензиат обязуется разместить разработку на web-сервере ФГБОУ ВО Южно-Уральский 
ГАУ и обеспечить доступ к нему пользователей через электронный каталог Научной библиотеки ФГБОУ 
ВО Южно-Уральский ГАУ.

2.4. После передачи разработки в Научную библиотеку за Лицензиаром сохраняется авторство на 
нее. При этом разработка становиться объектом интеллектуальной собственности Лицензиата.

3. Права и обязанности Сторон

3.1. Лицензиат может использовать разработку только в пределах тех прав и теми способами, 
которые предусмотрены настоящим лицензионным договором.
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3.2. В течение срока действия лицензионного договора Лицензиар обязан воздержаться от каких- 
либо действий, способных затруднить осуществление Лицензиатом предоставленного ему права 
использования произведения в установленных настоящим договором пределах.

3.3. Лицензиар вправе в любое время знакомиться с условиями использования разработки.
3.4. Лицензиат обязан при использовании разработки принимать меры, обеспечивающие охрану 

личных неимущественных прав Лицензиара.
3.5. Лицензиат вправе требовать от Лицензиара предоставления любой необходимой 

информации о разработке.
3.6. Лицензиат вправе требовать от Лицензиара, предоставившему разработку:
3.6.1. перевести электронный документ в единый формат, используемый Лицензиатом, в 

соответствии с требованиями, указанными в Положении.
3.6.2. привести электронный документ в соответствие с требованиями Лицензиата, 

предъявляемыми к учебно-методическим разработкам, указанным в Положении.
3.7. Лицензиат вправе требовать от Лицензиара предоставить полный текст разработки в 

электронном виде.

4. Срок действия договора

4.1. Срок действия настоящего договора составляет 10 (десять) лет.
4.2. В случае прекращения исключительного права лицензионный договор прекращается.

5. Ответственность по договору

5.1. За использование произведения способом, не предусмотренным настоящим договором, либо 
по прекращении действия договора, либо иным образом за пределами прав, предоставленных договором, 
Лицензиат несет ответственность за нарушение исключительного права на произведение, 
предусмотренную Гражданским кодексом РФ и другими нормативно-правовыми актами.

5.2. Лицензиар гарантирует наличие у него предоставляемых по настоящему договору 
исключительных прав на произведение.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания.
6.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах по одному для каждой из Сторон.
6.3. Во всем, что не предусмотрено настоящим договором, стороны руководствуются

действующим законодательством РФ.
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7. Реквизиты и подписи Сторон

Лицензиар: Лицензиат:

ФИО
паспортные данные 

адрес регистрации

Федеральное государственное бюджетное
образовательное учреждение высшего образования 
«Южно-Уральский государственный аграрный 
университет»,
сокращенное наименование ФГБОУ ВО Южно­
Уральский ГАУ.
Юр. адрес:

Даю согласие Лицензиату на обработку моих персональных 
данных, к которым относятся паспортные данные, сведения о 
месте проживания и контактные телефоны, сведения об 
образовании, квалификации, сведения о трудовой деятельности, 
сведения о наградах и поощрениях, сведения о номерах ИНН и 
пенсионного страхового свидетельства, другие сведения, 
внесенные мной в заполняемые формы или предоставленные в 
виде копий документов Лицензиату. Обработка персональных 
данных осуществляется с целью оформления настоящего 
договора, ведение персонифицированной отчетности с 
использованием информационных систем персональных 
данных. Согласен, что для исполнения поставленной цели 
необходимо осуществлять следующие действия: ведение
личного дела, наполнение и ведение базы персональных данных, 
предоставление отчетов и сведений государственным 
контролирующим органам, ректору и проректорам по 
подчиненности.
С «Положением об организации деятельности Научной 
библиотеки по обеспечению библиотечно-информационными 
ресурсами основных профессиональных образовательных 
программ высшего образования и среднего профессионального 
образования, реализуемых в федеральном государственном 
бюджетном образовательном учреждении высшего образования 
«Южно-Уральский государственный аграрный университет», 
ознакомлен.

Почтовый адрес:

ИНН
КПП
ОГРН
ОКТМО
ОКПО
р\счет
БИК
л.сч.

/ / 
(фамилия, инициалы)

_ / / 
(фамилия, инициалы)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

ПАСПОРТ-ХАРАКТЕРИСТИКА ЭЛЕКТРОННОЙ КАРТОТЕКИ 
КНИГООБЕСПЕЧЕННОСТИ

ПАСПОРТ-ХАРАКТЕРИСТИКА ЭЛЕКТРОННОЙ КАРТОТЕКИ КНИГООБЕСПЕЧЕННОСТИ

Название Электронная картотека книгообеспеченности
Находится в ведении Научной библиотеки ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ
Автоматизированная система АБИС «Руслан». АРМ  Книгообеспеченности
Создана « » 20 г.

Доступ к ЭКК Локальная сеть НБ, Интернет-сайт ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ  
https://sursau.ru/р аздел Научная библиотека

Объем БД записей
Тип БД (подчеркните): библиографическая, полнотекстовая
Назначение читательская, служебная
Тематика универсальная, отраслевая, тематическая

В ЭКК отражаются учебные издания, учебно-методические разработки и методические 
рекомендации, периодические издания

Включает документы на русском языке
Период обновления по мере поступления документов

Поисковые словари

Учебный процесс: группы, подгруппы, занятия, учебные планы, рекомендации. 
Справочники: институты, кафедры, образовательные стандарты, 
специальности, квалификации, профили, используемые специальности, циклы 
дисциплин, компоненты цикла, дисциплины, формы обучения, филиалы, типы 
рекомендаций, нормы книгообеспеченности

Документация

Положение об организации деятельности Научной библиотеки по 
обеспечению библиотечно-информационными ресурсами основных 
профессиональных образовательных программ высшего образования и 
среднего профессионального образования, реализуемых в федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 
образования «Южно-Уральский государственный аграрный университет»

Актуализация произведена г.

О
2

Актуализация следующая г.

о
2

Ответственный за ведение /
должность Ф.И.О.
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

Номер
изменения

Номера листов Основание для 
внесения 

изменений
Подпись Расшифровка

подписи Дата
Дата

введения
изменениязаменен­

ных новых аннули­
рованных
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Е.Л. Лебедева
« Л̂ у> 09 20^?  г.

С.А. Чичиланова
» 09 20W  г.

Г.П. Лещенко
«Х^» 09 20 г.

С.Д. Шепелев
« &L9» 09 20 oU> г.

С.В. Кабатов
«Л9» 09 20 oIo t .

С.А. Иванов
« l cj  » 03 20 &С г.

Д.В. Калашников 
« »  OS 20 &о г.

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Разработчик -  директор 
Научной библиотеки

СОГЛАСОВАНО

Проректор по учебной и воспитательной 
работе

Начальник учебно-методического 
управления

Директор Института агроинженерии

Директор Института ветеринарной 
медицины

Директор института агроэкологии -  филиала 
ФГБОУ ВО Южно-Уральский ГАУ

Начальник юридического отдела

Верст 01


